ME - CNFIS - UEFISCDI

FONDUL PENTRU DEZVOLTARE INSTITUTIONALA - FDI 2021

Ghidul de depunere si completare a fisei de executie pentru proiectele FDI

Ministerul Educatiei a lansat a sasea editie a competitiei de proiecte finantate din fondul de dezvoltare
institutionald destinat universitatilor de stat - FDI 2021. Competitia se desfasoara potrivit prevederilor
Metodologiei de alocare si utilizare a fondului pentru dezvoltare institutionald a universitdtilor de stat,
aprobata de ME.

n vederea depunerii unei propuneri de proiect se va accesa pagina web a platformei UDiManager:
https://uefiscdi-direct.ro.
Dupa autentificare, pagina principala va contine urmatoarele informatii:

O O O O

Home —
User Information — informatii asociate utilizatorului

Change Password — schimbarea parolei

Programmes — descriere generala a programelor Planului National de Cercetare-Dezvoltare si Inovare lll

informatii succinte despre UEFISCDI — DIRECT Manager

(2015-2020):

O
O
O

O O O O

O

O O O O

Submitted Projects

CNCS
CNFIS

FDI 2021
EEA/NO Research Programe
PNCDI Ill - Programme 1
PNCDI Il - Programme 2
PNCDI Il - Programme 3

PNCDI Il - Programme 4

Calls Statistics — statistici referitoare la apelurile gestionate

Submission Guidelines — “Ghiduri de utilizare” ale platformei de depunere on-line a cererilor de finantare
Terms and Conditions — Termenii si Conditiile de utilizare a platformei.

Support & Contact — date de contact pentru suport tehnic.

I. Depunerea online a propunerilor de proiecte

Accesati “CNFIS —> FDI 2021” din meniul din stanga paginii principale pentru a deschide sectiunea de
depunere a propunerilor de proiecte:
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ME - CNFIS - UEFISCDI
Ghidul de depunere si raportare a proiectelor pentru Competitia FDI-2021
Dupa accesarea competitiei se afiseaza o fereastra cu urmatoarele date:
- numele Call-ului/Apelului;
- timpul ramas pana la inchiderea acestuia;
- buton dedicat depunerii unui proiect (Submit a proposal — Adds new project);

- buton pentru accesul la lista cu proiectele depuse (Acces submitted projects list).
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Ghidul de depunere a proiectelor pentru finantarea din FDI-2021 poate fi descarcat de aici.

EUEy Mai multe detalii despre aceasts competitie sunt disponibile aici
CNFIS
Notd: inainte de initierea primului proiect verificati in sectiunea “Account Information” existenta dfilierii dumneavoastrd
la institutia de invdtdmdnt superior pentru care depuneti proiectul “Present Institutional Affiliation”. Este obligatorie

introducerea Codului Unic de Identificare Fiscald (CUI) al institutiei, urmatd de accesarea butoanelor “Load institution”

si ”Save changes”.

Institution Unique Identification Code (CUI) for Romanian residence, or

Unique Identification Code - CUI (digits only)

oLy 5 LOAD INSTITUTION
Full Name of the Institution for other countries

Dupa stabilirea dfilierii si introducerea CUI-iului institutiei (dacd nu sunt deja introduse), apasati butonul
dedicat depunerii unui nou proiect (Submit a proposal — Adds new project), si completati informatiile
solicitate:

1. Informatii generale
1.1. Detalii proiect;
1.2. Detalii institutie;
1.3.Tncadrarea proiectului;
2. Informatii financiare
incércare documente
4. Verificare/ Finalizare

Completarea acestora se realizeaza conform specificatiilor evidentiate cromatic in dreptul fiecarui chenar.

Navigarea intre sectiuni se realizeaza utilizind butoanele ”Previos Section/ Sectiunea anterioara”, ”Next

Section/ Sectiunea urmatoare”.

Dupa completarea fiecarei sectiuni se salveaza datele utilizand butonul ”Save/ Salveaza”.
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Ghidul de depunere si raportare a proiectelor pentru Competitia FDI-2021

B 14 zilc. 20 ore, 57 minute, 05 secunde.
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n cazul sectiunii 1 “Informatii generale” se vor completa si salva toate cele trei subsectiuni aferente. Se
urmaresc precizarile corespunzatoare fiecarei rubrici.

Informati general

in cazul sectiunii 2 ”Informatii financiare” se va tine cont de specificatia conform cireia “Totalurile se
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Ghidul de depunere si raportare a proiectelor pentru Competitia FDI-2021

Tn cazul sectiunii 3 ”Incircare documente” se va tine cont de urméatoarele aspecte:

- cele doua declaratii (Declaratia 4 si 5) care vor fi incdrcate (buton “Choose file”/ ”Selectati fisier”), vor fi
semnate si scanate in format PDF;

- generarea celor doua anexe (prin accesarea butoanelor: “Genereaza Anexa 4”/ "Genereaza Anexa 5”) se va
realiza Tn urma completdrii integrale a celor doua sectiuni anterioare: “Informatii generale” si “Informatii
financiare”.

Nota: Anexele in primd fazd se genereazd pe baza informatiilor completate, apoi sunt semnate si scanate,
si se incarcd, conform precizdrilor de mai sus.

IM

Se pot efectua modificari/ completari in sectiunile 1, 2 si 3, atat timp cat nu ati apasat butonul ”Finalizare

intermediara” din sectiunea 4 "Verificare/ Finalizare”.

Se recomanda verificarea datelor introduse utilizand butonul ”Verificare”. in cazul necompletarii anumitor
campuri sau a completarii necorespunzatoare, sistemul va genera o listd cu sectiunile ce trebuie revizuite.

III

Dupa confirmarea corectitudinii datelor se utilizeaza butonul “Finalizare intermediara”.

(=]

Finalizarea inregistréril propunerii de proiect R OCN 1. 2 o, ot 50 secance

Dupa “Finalizarea intermediara” platforma va emite o fereastra din care se va putea genera si exporta in
format PDF un fisier cu informatiile completate in platforma (proiectul depus).

Documentul va fi printat, semnat, stampilat si scanat (PDF), dupa care va fiincarcat in platforma si se va apasa

III

butonul ”Salvati fisierul”. Dupa salvarea fisierului incarcat, se apasa butonul “Finalizare”
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Ghidul de depunere si raportare a proiectelor pentru Competitia FDI-2021
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Platforma Udi Manager va genera un mesaj prin care va anunta incheierea cu succes a depunerii proiectului
si va transmite un e-mail de informare a finalizarii depunerii proiectului precum si ID-ul acestuia, pe adresa
asociata contului, conform inregistrarii in platforma.

- (o]
. Finalizarea inregistriirii propunerii de proiect > Timprimas:
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Ghidul de depunere si raportare a proiectelor pentru Competitia FDI-2021

Il. Depunerea online a fiselor de executie in vederea finantarii proiectelor

Accesati “CNFIS —> FDI 2021” din meniul din stanga paginii principale pentru a deschide sectiunea de
depunere a propunerilor de proiecte:

PwNPE

Se acceseaza butonul "Acces submitted projects list”.
Se selecteaza proiectul FDI apasand butonul "View”.
Se selecteaza sectiunea ”Fisa Executie”.
in sectiunea ”Fisa executie” se actualizeazd/completeazd informatiile necesare pentru fisa de
executie si se salveaza apasand butonul “Salveaza” din partea de jos a paginii, pentru a genera fisa
de executie.
Dupa salvarea informatiilor:
a. dupd prima salvare a formularului, in partea de jos a paginii se vor activa butonul de
finalizare, precum si un preview al formularului care se va genera.
b. 1nsituatia care nu exista erori se genereaza fisa de executie in format .pdf apasand butonul
GEMERATI FISA DE EXECUTIE
(generarea formularului este posibild doar dacd nu mai existd erori de validare)
c. insituatia care exista erori de completare, fisa de executie nu va putea fi descarcata.
Exemplu de erori de completare:

Aveti urmatoarele erori:

+Valoarea totala a cofinantarii este sub limita impusa de 5% din bugetul aprobat

Fisa de executie se semneaza si se scaneazd, apoi se incarca in platformé folosind butonul ”Incércati
aici Fisa de Executie scanata...”. (doar dupd incdrcarea formularului generat, semnat si scanat in
format PDF se va putea finaliza sectiunea)
Dupa incarcarea fisierului se apasa butonu
de executie si incarcarea acesteia

I”

Finalizeaza completare” care va finaliza verificarea fisei



